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Der Scanantrag ist ein Standardprozess, den die BT4all für auf Papier geleistete Antragsunterschriften anbietet um diese online verarbeitbar zu machen. 
Ein Budgetnachlass ist grundsätzlich nur für online verarbeitbare Anträge möglich. 
Der Scanantragsprozess ist auch im Budgetverfahren möglich, hier sind nur sehr geringe Abweichungen vom Prozess ohne Budgetnachlass zu beachten. 
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Antragsdaten ändern – Eingabe Budgetnachlass

Unter „individuelle Vereinbarungen“ können Sie den Budgetnachlass eingeben. 
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Speichern – Btnet Datei speichern Speichern – Btnet Datei speichern

Bitte speichern Sie Ihre Berechnungen im „btnet“ Dateiformat.
So können Sie auch einen vollständigen Antrag mit Budgetnachlass abspeichern, laden und wiederverwenden. 
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Antrag versenden – Version per Post Antrag versenden – Version per Post

Bei einem Versand per Post oder Übergabe des Antrags können Sie den Beitrag mit Budgetnachlass direkt auf dem Dokument vermerken. 
Für die Policierung ist es wichtig, dass der Budgetnachlass deutlich vermerkt ist.  
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Scan-Antrag ohne Budgetnachlass Scan-Antrag mit Budgetnachlass

Antrag versenden – Version per E-Mail Antrag versenden – Version per E-Mail

Bei einem Versand per Mail können Sie den Beitrag mit Budgetnachlass auch direkt in das Anschreiben an den Kunden schreiben. 
Für die Policierung ist es wichtig, dass der Budgetnachlass deutlich vermerkt ist.  
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Scanantrag – PDF scannen Scanantrag – PDF scannen

Vor dem Einscannen sollte der Antrag kurz auf Vollständigkeit geprüft werden. Wichtig ist, dass alle Unterschriften geleistet wurden – evtl. müssen Unterschriften der 
Agentur ergänzt werden. 
Sofern noch nicht geschehen, kann in diesem Schritt der Beitrag für einen Budgetantrag handschriftlich abgeändert werden. Oder es wird dem Antrag einfach die Mail 
an den Kunden angefügt, die den Beitrag mit Budgetnachlass enthält. 
Der Antrag könnte auch später gescannt werden, muss aber am Ende zum Elektra-Versand (Button pdf hochladen) vorhanden sein. 
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Bitte beachten Sie:
Die Frist zur Risikoprüfung und Wahrung der gesetzlichen Fristen von 4 Wochen bei Scananträgen gilt auch für Anträge mit mein Budget.
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Inhalte dieses Foliensatzes vorzunehmen.
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